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	FORMATO REUNIÓN DE INICIO PARA TRABAJOS DE MANTENIMIENTO
PROCESO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA
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	FORMATO DE REUNIÓN DE INICIO PARA TRABAJOS EN LAS INSTALACIONES DE LA EMPRESA
PROCESO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA




Fecha:      /     /  			Lugar: 				 
	  Día / Mes / Año		Hora:

Responsable URRÁ S.A. E.S.P.: 				
Cargo/ Asesor: 
Trabajo a realizar:						Ubicación: 

Para la ejecución de los trabajos a realizar, se reunieron en la fecha, lugar y hora el personal responsable de la ejecución, con el fin de garantizar que se realice el Análisis de Trabajo Seguro y se informen las medidas ambientales y de seguridad establecidas por la empresa URRÁ S.A. E.S.P.  

	ACTIVIDADES
	Si
	No
	N.A.

	Verificar que se cuenten con los EPP necesarios para realizar la actividad
	
	
	

	Verificar que el personal conozca las medidas Ambientales y de Seguridad
	
	
	

	Verificar que el personal conozca las rutas de evacuación y puntos de encuentro
	
	
	

	Definir el Alcance de los Trabajos 
	
	
	

	Verificar que se realice el análisis de trabajo seguro – ATS 
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Verificar que se identifiquen los aspectos e impactos ambientales
	
	
	

	Identificar la ubicación de los extintores
	
	
	

	Señalizar las zonas de trabajo
	
	
	

	Confirmar que se han entendido las medidas de Ambientales y de Seguridad
	
	
	

	Observaciones: 

	ASISTENCIA

	NOMBRE
	FIRMA
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